
 

 

यǉुसǓÌय पिरȎÎथतीत कॉपȘरेट कायɕलयांसाठी सव«साधारण सूचना 

 

       यǉुसǓÌय पिरȎÎथतीत कम«चाÉयां́ या सरुि©ततेची खाĝी कर½यासाठी कॉपȘरेट 

कायɕलयानंी खालील तयारी आिण उपाय अवलंबावते: 

 

१. अिधकृत संवाद  :- 

 सरकारी कायɕलयाशंी संपक«  साध½याकरीता आपÊया Îतरावर समÂवय अिधकारी 

ने½यात यावा. 

 फ¯त अिधकृत सरकारी बातÇयांवर (गृह मंĝालय, बीएमसी, नागरी सरं©ण) िवǚास ठेवा. 

 अनिधकृत बातÇया ȋकवा अफवा संवादातून टाळा. 

 अनिधकृत बातÇया Ëहॉटसॲप गृपवर शेयर कǘ नका. 

 

२. आप¾कालीन योजना आिण कम«चारी तयारी 

 सव« कम«चाÉयांना आप¾कालीन ĢिĎयेबाबत मािहती Ǐा. 

 Îथलांतर ĢिĎया / Evacuation Plan 

 सुरि©त िठकाणी आǛय घे½याबाबत तयारी. 

 आप¾कालीन संपक«  Ďमांक 

 मजलािनहाय आप¾कालीन Ģितसाद टीम तयार करा (सुर©ा, Ģाथिमक उपचार, आयटी, 

Ģशासन). 

 

 

नागरी संरƗण, 
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३. काय«Ģणालीतील बदल:- 

 महǃवा´या Ëयवसाियक डेटाचा सुरि©त बकॅअप ठेवा. 

 मोǸा संमेलने, Đाहक भेटी ȋकवा अनावÌयक Ģवास टाळा. 

 

४. कायɕलयीन इमारत तयारी 

 कायɕलयात सुरि©त ©ेĝे ओळखा (आतील खोÊया, बसेमȂट). 

 आप¾कालीन िकट तयार ठेवा. 

 Ģाथिमक उपचार सािह¾य, Ãयायचे पाणी, टॉच«, बटॅÉया, आप¾कालीन संपक«  यादी 

 बकॅअप िवǏतु ËयवÎथेची तपासणी करा. 

 

५. सतक« ता ȋकवा हवाई हǲा सायरन वाजÊयास:- 

 ताबडतोब कम«चाÉयानंा सुरि©त आǛयÎथळावर जा½याकरीता माग«दश«न करा. 

 िदव,े उपकरणे व पडदे बदं करा; Åलॅकआऊट सूचना असतील तर ¾याचे पालन करा. 

 Åलॅकआउट मÁये िलÄटचा वापǘ नका. 

 शातं राहा व समÂवय साधा. 

 

६. Ůवेश िनयंũण आिण सुरƗा:- 

 फƅ आवʴक कमŊचा̴यांना इमारतीत Ůवेश Ȩा. 

 सवŊ भेट देणारे, िवŢेते आिण सुिवधा कमŊचारी यांना िनयमांची मािहती Ȩा. 

 इमारत ʩव˕ापन आिण ˕ािनक पोिलसांशी समɋय ठेवा. 

 

७. सतकŊ ता िकंवा सरावानंतरचे िनयम:- 

 अिधकृत “All clear” सूचना िमळाʞानंतरच कामकाज पुɎा सुŝ करा. 

 उपİ˕त लोकांची मोजणी करा.  

 कमŊचा̴यांना िडŌ ल संदभाŊत संिƗɑ मािहती Ȩा आिण SOP अȨावत करा. 

 

 



 

८. कमŊचारी कʞाण:- 

 गरज भासʞास मानिसक सʟा आिण सहाʊ उपलɩ करा. 

 कमŊचा̴याǉा मानिसक आरोƶाकरीता Ůणाली तयार करा. 

 शांत, जबाबदार आिण सहकायाŊचे वातावरण तयार करा. 

 

 आपǽालीन संपकŊ  Ţमांक :- 

 आपǄी ËयवÎथापन िवभाग मदत क© - 1070 / 1916 / ९३२१५८७१४३ 

 मंुबई पोिलस - १०० / 112 

 मंुबई अȎ±नशमन कȂ ğ - १०१, 23085992 

 ǘ±णवाहीका - 108 

 मिहला मदत क© - 103 

 अÊपवयीन मुलाकंिरता मदत क© - 1098 

 वन िवभाग - 1926 

 गॅस गळती मदत क© (LPG) - 1906 

 BEST पॉवर (शहर) - 8828830288, 9930901193 

 अदाणी एनजȓ (पिǙम उपनगरे आिण पवू« उपनगरांचा काही भाग) - 50549111, 

50547225 

 महाराÍĘ रा¶य इलेȎ¯Ęिसटी बोड« (पवू« उपनगरे) - १८००-२३३-२३४५, 9930269398 

 टाटा पॉवर (चȂबूर)- 67175369 

 रेÊव ेसरं©ण दल (RPF): १८२ (Ęेन-संबिंधत आप¾कालीन पिरȎÎथतȒसाठी) 
 

10. सव« कॉपȘरेट कम«चाÉयांसाठी संदेश:- 

  आपली सुरि©तता हा सवɕत महǃवाचा िवषय आहे. कृपया सूचना पाळा, सतक«  रहा आिण 

एकमेकांना मदत करा. सरकार´या िनदȃशानुंसार काम करा. शातं रहा. तयार रहा. संपकɕत रहा. 

 

नागरी संर©ण कायɕलय, मुंबई यांच ेकडून जनिहताथ« Ģसािरत 


